Camara Municipal de Martinho Campos

Poder Legislativo Municipal
Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA PARA PRESTACAO DE SERVICOS

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagio de empresa
especializada para a prestagao de servicos técnicos de contabilidade publica, visando a
execucdo dos registros contabeis e a elaboracdao dos demonstrativos contabeis,
or¢amentarios e fiscais da Camara Municipal de Martinho Campos/MG, nos termos da
tabela abaixo e conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste documento.

ITEM DESCRICAO UNID. QUAN.

Servigos Técnicos Especializados na Area de Contabilidade

001 Pudblica.

Més / Servico 02

1.2. Especificagbes Técnicas do Objeto:

A prestacdo dos servicos compreendera, obrigatoriamente, a realizagdo das seguintes
atividades:

1-Execugdo Contabil Mensal:

a. Lancamento, escrituracdao e registro dos atos e fatos administrativos, orcamentarios,
financeiros e patrimoniais da Camara Municipal, no sistema informatizado de contabilidade
publica adotado pela instituicao;

b. Classificacdo e contabilizacdo das receitas e despesas publicas conforme a Lei n?
4.320/1964, a Lei Complementar n2 101/2000 (LRF), o Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico (MCASP) e o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP);

c. Conciliacdo das contas bancarias e demais contas patrimoniais, com registro dos
respectivos documentos comprobatdrios e geracdo dos relatérios de conferéncia.

2-Elaboracdo de Demonstrativos Contabeis e Fiscais:

a. Emissdo e fechamento mensal dos balancetes contdbeis e financeiros da unidade
orcamentdria da Camara Municipal;

b. Elaboracdo dos demonstrativos exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal (Relatdrio
Resumido da Execucdo Orcamentaria — RREO e Relatdrio de Gestdo Fiscal — RGF), quando
couber a Camara a responsabilidade de envio em separado;

c. Geracdo e entrega dos arquivos eletronicos mensais e anuais exigidos pelo Tribunal de
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Contas do Estado de Minas Gerais — TCE/MG por meio do Sistema Informatizado de Contas
dos Municipios — SICOM/TCE-MG.

3-Encerramento Contabil Mensal:

a. Realiza¢do do encerramento mensal da escrituragao contabil, com fechamento das contas
e geragdo dos balancetes mensais, garantindo a apuragdao correta dos saldos e a
continuidade do registro contabil;

b. Encerramento contdbil do exercicio financeiro, com a apuracao final e elaboracao dos
demonstrativos contabeis obrigatdrios.

4-Langamentos e Alimentac¢do do Sistema de Processo Eletronico (FlowDocs):

a. Insercao de documentos contabeis, relatérios mensais, balancetes, demonstrativos fiscais
e demais pecas exigidas pela contabilidade publica no sistema FlowDocs, conforme
orientacdes da Diretoria de Contabilidade e Tesouraria da Camara;

b. Indexacdo correta dos documentos, com preenchimento de metadados obrigatérios,
conforme estrutura definida pela Diretoria de Contabilidade e Tesouraria da Camara
Municipal;

c. Manutencdo da organizacdo digital dos processos contdbeis no FlowDocs, garantindo a
rastreabilidade e a integridade das informacdes inseridas;

d. Lancamento tempestivo de documentos contabeis vinculados as fases da despesa publica
(empenho, liquidacdo e pagamento), de forma a manter atualizados os processos
administrativos eletronicos.

1.2.1. A participacdo na presente contratacdo sera EXCLUSIVA aos fornecedores
enguadrados como beneficidrios do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar
n? 123, de 14 de dezembro de 2006, em razao do valor estimado.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é até 02 (dois) meses, contado do primeiro dia util
subsequente a assinatura do contrato, prorrogdvel, se necessario, na forma da Lei Federal n2
14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacao.

1.5. Descri¢ao da Solugao:

1.5.1. A presente contratacdo tem por objeto a prestacdao tempordria de servicos técnicos
especializados em contabilidade publica, visando a execuc¢do dos registros contabeis, bem
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como a elaboragdo dos demonstrativos contdbeis, orcamentarios, patrimoniais e fiscais
exigidos pela legislagdo vigente, no ambito da Camara Municipal de Martinho Campos/MG.

1.5.2. A demanda decorre do afastamento, por motivo de incapacidade laboral, da servidora
efetiva ocupante do cargo de Contadora Legislativa, sendo necessdria a contratacdao dos
servicos especializados para garantir a continuidade das obrigagGes contdbeis e o
atendimento tempestivo as exigéncias legais e normativas.

1.5.3. A execucdo dos servicos devera observar, obrigatoriamente, os preceitos
estabelecidos pela Lei n? 4.320/1964, pela Lei Complementar n2 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), pelas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico (NBC TSP), pelo Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP), bem como pelas
instrucdes e determinac¢des do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE/MG), da
Secretaria do Tesouro Nacional (STN) e demais drgdos de controle.

1.5.4. Diante do exposto, conclui-se que a solugdo mais vidvel e adequada a necessidade
administrativa da Camara Municipal de Martinho Campos/MG ¢é a contratacdo temporaria
de empresa especializada em contabilidade publica, devidamente habilitada e com
qualificacdo técnica comprovada, com vistas a suprir a demanda decorrente do afastamento
por incapacidade laboral da servidora efetiva ocupante do cargo de Contadora Legislativa.

1.6. Justificativa da auséncia do ETP e da Analise de Riscos:

1.5.1. Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discriciondrio conferido a
Administracao pelo art. 72, inciso |, da Lei n? 14.133, de 2021, entende-se que a menor
complexidade do objeto prescinde de estudo técnico preliminar e de analise de riscos. Nesse
sentido, consigne-se que as informacgdes necessdrias e suficientes ao pleito, capazes de
maximizar o interesse publico, provendo a devida seguranga transacional, encontram-se nos
artefatos documentais que compdem a instrucao processual, em especial neste documento.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade administrativa de assegurar a
continuidade dos servicos técnicos contabeis da Camara Municipal de Martinho
Campos/MG, diante do afastamento por incapacidade laboral da servidora efetiva
regularmente investida no cargo de Contadora Legislativa.

2.2. A funcdo contabil no ambito do Poder Legislativo Municipal é essencial para o
cumprimento das obrigacbes constitucionais, legais e regulamentares relacionadas a
escrituracdo dos atos e fatos contabeis, a elaboracdo dos demonstrativos exigidos pela Lei n2
4.320/1964 e pela Lei Complementar n2 101/2000, bem como a alimentagdo dos sistemas
eletrdnicos exigidos pelos 6rgdos de controle, como o SICOM/TCE-MG.
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2.3. A auséncia de substituto imediato no quadro permanente da Camara torna
imprescindivel a contratagdo tempordria de empresa especializada, como medida de carater
excepcional, com vistas a evitar prejuizos institucionais decorrentes da descontinuidade da
escrituracdo contabil, da elaboragdo de relatérios fiscais e do cumprimento de prazos legais.

2.4. Diante desse cendrio, resta caracterizado o interesse publico e a legalidade da
contratacdo temporaria, amparada nos principios da continuidade do servigo publico, da
eficiéncia, da legalidade e da supremacia do interesse publico, os quais orientam toda a
atuagdo da Administragao Publica.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Da Subcontratagdo:

E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, sendo vedada a sub-rogacio completa ou da
parcela principal da obrigacao.

3.2. Da Sustentabilidade:

N3o serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratacao.
3.3. Da Garantia da Contratagdo

N3o serd exigida garantia de execucdo da contratacdo para este objeto.
3.4. Condigoes e especificagbes da garantia do servigo.

Serd aplicada ao servico, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal
n2. 8.078, de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor — CDC).

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Prazo e Condi¢des da Prestacao do Servigo:
4.1.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

4.1.1.1. Inicio da execucdo do objeto: Os servicos serdo iniciados em até 05 (cinco) dias apds
o recebimento da ORDEM DE SERVICO.

4.1.2. Prazo para execug¢ao dos servigos:

4.1.2.1. O prazo para a execugao dos servigos serd de 120 (cento e vinte) dias corridos,
contados a partir da data de assinatura do contrato ou da ordem de inicio emitida pela
Camara Municipal de Martinho Campos/MG.
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4.1.3. Equipe Técnica:

Os servigos serdao executados por equipe técnica especializada, composta, no minimo, por 01
(um) Contador Responsavel Técnico, com registro regular no CRC (Conselho Regional de
Contabilidade)

4.1.3.1. Todos os profissionais indicados deverdao possuir qualificagdo compativel com a
funcdo a ser desempenhada, com comprovacao de formacao técnica ou superior na drea de
Ciéncias Contabeis e experiéncia anterior em servicos de contabilidade publica. Serd exigido
registro ativo e regular no CRC para o responsavel técnico.

4.1.4. A CONTRATADA devera estar a disposicdo da Camara Municipal todos os dias da
semana, em horario comercial, devendo manter estrutura fisica compativel com as
atividades propostas, funcionando em dias Uteis, durante o expediente administrativo, além
de disponibilizar assessoramento remoto permanente, mediante utilizacdo de meios de
comunicacdo eficientes, como telefone, e-mail, aplicativos de mensagens e
videoconferéncia.

4.1.5. A CONTRATADA devera realizar visitas presenciais semanais na sede da Camara
Municipal, com duracdo minima de 8 (oito) horas por semana, a serem cumpridas em dia
previamente ajustado entre as partes. As visitas deverdo ser realizadas por profissional
devidamente habilitado e integrante do quadro permanente da empresa, cuja vinculacdo
formal deverd ser comprovada no ato da assinatura do contrato e, se necessario, por ocasido
das visitas, mediante apresentacdao de vinculo empregaticio ou contrato de prestacdo de
servigos.

4.2. Regime de Execucgao:

O regime de execucdo do contrato sera a EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.
5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

5.1. Condig¢des de recebimento:

5.1.1. Os servicos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo (s) detalhado (s), quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

5.1.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato ird apurar o resultado das
avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em
relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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5.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢Oes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

5.1.4. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisodrio.

5.1.5. Os servigos prestados serao recebidos definitivamente, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, mediante termo (s) detalhado (s) que comprove (m)
o atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados a
partir do recebimento provisdrio.

5.1.6. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

5.1.7. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

5.1.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n? 14.133, de 2021,
notificando o Contratado para emissdao de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

5.1.9. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execug¢do do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

5.1.10. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

5.2. Da Liquidagao

5.2.1. A Liquidagao sera efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da data da
entrega definitiva do servico e respectivo aceite do Contratante.
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5.2.2. Para fins de liquidacdao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

5.2.2.1. O vencimento;

5.2.2.2. A data da emissao;

5.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

5.2.2.4. O periodo respectivo de execucao do objeto;

5.2.2.5. O valor a pagar; e

5.2.2.6. Eventual destaque do valor de reten¢des tributdrias cabiveis.

5.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao
da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

5.2.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente deverd ser acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

5.3. Do Pagamento

5.3.1. O pagamento sera efetuado pela Tesouraria, por meio de ordem bancdria emitida por
processamento eletronico, a crédito do beneficidrio em um dos bancos que a Contratada
indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da
liguidacdo a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e
aprovados pelo Contratante.

5.3.2. A Administracdo deve observar a ordem cronolédgica nos pagamentos, conforme
disposto no art. 141 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

5.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administracao, os valores
devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, de acordo com a varia¢do do IPCA-E.

5.3.4. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

5.3.5. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de
custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
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5.3.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencgdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢Ges abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresenta¢do de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6. PROCEDIMENTO DE TRANSIGAO E FINALIZAGAO DO CONTRATO

6.1. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

7. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
7.1. Regras Gerais:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as disposi¢coes da Lei Federal n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial, conforme art. 115 da Lei Federal n?
14.133, de 2021.

7.1.2. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

7.1.3. O ¢6rgdo ou entidade poderad convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdao ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdao do plano de fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execuc¢ao da contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

7.1.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
gestores e fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 72 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, ou pelos
respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverao ser
observadas as disposi¢cdes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, a fim de
apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

7.2. Da Fiscalizagdao do Contrato
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7.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacgdes pertinentes as suas competéncias.

7.2.2. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢do do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados, de acordo com o § 19, art. 117 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

7.2.3. O fiscal do contrato emitira notificacbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatiddo ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a correcao.

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo
habil para a adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme § 29, art. 117 da Lei Federal n?
14.133, de 2021.

7.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizard a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as
condicOes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentacoes exigidas para o pagamento e, apds
o ateste, que certifica o recebimento provisdrio.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdao tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

7.2.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais.

7.2.9. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do
Contratado por quaisquer irregularidades, inexecu¢des ou desconformidades havidas na
execucdo do objeto, ai incluidas imperfeicbes de natureza técnica ou aquelas provenientes
de vicio redibitdrio, como tal definido pela lei civil.

7.3. Da Gestao do Contrato

7.3.1 O gestor do contrato orientard os fiscais de contrato no desempenho de suas
atribuicdes.

7.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato ou
terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, e informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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7.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

7.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuacdo da rotina de acompanhamento e de
fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento deverd conter todos os registros
formais da execuc¢do, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacdes contratuais.

7.3.5. O gestor do contrato coordenard os atos preparatérios relativos a instrugdo processual
e ao envio da documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo da
celebracdo de aditivos, prorrogacoes, reajustes, repactuacdes ou rescisdes contratuais.

7.3.6. O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

7.3.7. O gestor do contrato elaborard o relatério final com informacgdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo, de que trata a alinea "d" do inciso
VI do § 32 do art. 174 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

7.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela
comissdao de que trata o art. 158 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor competente para tal.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de contratacao
direta, por DISPENSA DE LICITAGAO, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I, da

Lei Federal n? 14.133, de 2021, em razao do valor estimado da contratagao.

8.2. Dos critérios da aceitabilidade da proposta:

8.2.1. A proposta comercial devera ser inserida no sistema eletrénico, em campo proprio e
conter minimamente as seguintes informacdes:

8.2.1.1. Descricdo completa e detalhada dos itens propostos, incluindo marca e modelo
ofertados, se for o caso;
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8.2.1.2. Valor unitario dos itens e valor total para todo o periodo, incluidos as despesas tais
como: impostos, fretes, seguros, encargos sociais e fiscais e quaisquer outras que incidirem
sobre o fornecimento;

8.2.1.3. Validade minima da proposta de 90 (noventa) dias contados da data de abertura da
sessdo publica estabelecida no preambulo do instrumento convocatdrio.

8.2.1.4. Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional,
em algarismos com duas casas decimais apos a virgula.

8.2.2. Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por
mandatario, deverdo ser encaminhados, também a procuracdo e cdpia da carteira de
identidade do mandatario subscritor.

8.2.3. Os fornecedores deverdo enviar, quando solicitado, via sistema eletronico,
juntamente com a proposta comercial, ficha técnica e/ou portfélio e/ou folder e/ou
prospecto que identifique o produto ofertado e todas as suas caracteristicas tais como
marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes as
demandadas neste Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

8.2.3.1. A exigéncia destes documentos é meio legal de garantir que o produto ofertado pelo
fornecedor atende integralmente o descritivo especificado pela Administracao.

8.2.4. Serdo desclassificadas, de acordo com o art. 59 da Lei n2 14.133, de 2021, as propostas
que:

8.2.4.1. Contiverem vicios insanaveis;

8.2.4.2. Nao obedecerem as especificacdes técnicas pormenorizadas no instrumento
convocatorio e no Termo de Referéncia;

8.2.4.3. Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento estimado
para a contratagao;

8.2.4.4 - Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

8.2.4.5 - Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do instrumento
convocatério, desde que insanavel.

9. HABILITACAO
Para fins de habilitacdo, a licitante devera apresentar a seguinte documentacao:

9.1. Habilita¢ado Juridica:
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a) Documento de identificagdo, com foto, do responsavel pela assinatura da Proposta
Comercial.

b) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou

instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de
sociedades empresarias, cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade limitada
e, no caso de sociedade de acdes, acompanhado de documentos de eleicdo ou designacao
de seus administradores.

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se
tratando de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais.

9.1.1. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidagao respectiva.

9.2. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ)

b) Inscri¢cdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

c) Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

d) A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional serd
efetuada mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN,
referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas
administrados, bem como das contribuicdes previdenciarias e de terceiros.

e) Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico - FGTS.

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perantea Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos
termos da Lei Federal n? 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da
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Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943.

g) Comprovacdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a
apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de
negativas.

9.3. Qualificagao técnico-profissional:

9.3.1. Para fins de comprovacdo da aptiddo da licitante para a execucdo do objeto
contratual, sera exigida a apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade
técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a prestacao
anterior, de forma satisfatéria, de servicos de contabilidade publica compativeis, em
caracteristicas, complexidade e prazos, com os descritos neste Termo de Referéncia,
especificamente relacionados a escrituracdo contabil de 6érgdos ou entidades da
Administracdo Publica, elaboracdo de demonstrativos fiscais e orcamentdrios, e
atendimento a sistemas oficiais de prestacdo de contas, como o SICOM/TCE-MG e o SIAFIC.

9.3.2. Além do atestado de capacidade técnica, serd exigido o Registro da contratada junto
ao Conselho competente (Conselho Regional de Contabilidade — CRC).

9.3.3. A exigéncia de qualificacdo técnico-profissional justifica-se pela natureza especializada
dos servicos contabeis publicos, os quais demandam conhecimento aprofundado e
experiéncia comprovada com as normas especificas que regem a contabilidade aplicada ao
setor publico.

9.4. Os licitantes deverado restringir-se a apresentacao exclusiva dos documentos exigidos
nos itens 9.1, 9.2 e 9.3, sendo expressamente vedada a juntada de quaisquer outros
documentos ndo solicitados.

9.4.1. Eventuais documentos estranhos as exigéncias estabelecidas ndo serdo objeto de
analise ou apreciacdo pela Administracdo Publica, ndo podendo ser invocados como
fundamento para suprimento de exigéncias, complementacdo de documentacdo ou
alegacdes futuras de prejuizo, omissdao ou cerceamento de defesa.

9.5. A Administracdao podera, a seu critério e mediante decisdo devidamente motivada,
promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo de
contratacao, inclusive quanto aos documentos apresentados pelos licitantes para fins de
habilitacao.

9.5.1. As diligéncias limitar-se-3o a fatos existentes a data de abertura do certame e nao
poderdo ser utilizadas para inclusdo de novos documentos ou para suprir auséncia de
documentos exigidos.
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9.5.2. E facultada, ainda, a apresentac¢do de documentos cuja validade tenha expirado apds o
protocolo das propostas, exclusivamente para fins de atualizacao, desde que o conteldo do
documento permaneca inalterado.

9.5.3. O ndo atendimento a diligéncia no prazo assinalado pela Administragao implicara o
prosseguimento do certame com o exame dos autos na condigdo em que se encontram.

10. OBRIGAC(")ES ESPECIFICAS DAS PARTES
10.1. Do Contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

c) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas
no objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou
substituido, no total ou em parte, as suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da
efetiva prestacdo de servico, objeto do Termo de Referéncia.

e) Rejeitar, no todo ou em parte os servicos prestados, quando em desacordo com as
especificacdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta
comercial do Contratado.

f) Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia parcial sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

g) Solicitar o reparo, a corre¢do, a remocao ou a substituicio dos materiais em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrec¢des.

h) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servico
prestado, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente instrumento;

i) Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado.
j) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas

a execucdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.
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k) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos.

) Aplicar ao Contratado as sang¢des regulamentares.

m) Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e previdenciarios
por meio dos documentos pertinentes.

n) Disponibilizar local adequado para a realizacdo do servico.

o) A Administracdo ndo responderda por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

10.2. Do Contratado:

a) O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus
anexos, nas quantidades, prazos e condi¢cdes pactuadas, assumindo como exclusivamente
seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

b) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cédigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n2 8.078, de 1990;

c) Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

d) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, conforme Inciso I, art. 137 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, e prestar
todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

e) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execug¢do ou dos materiais nela empregados;

f) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdao contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

g) N3do contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
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fiscal ou gestor do contrato, nos termos do art. 48, pardgrafo Unico, da Lei Federal n2 14.133,
de 2021;

h) Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e
pagamento.
i) Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos prestados,

dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

i) Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao.

k) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o
objeto do contrato;

) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execug¢do do objeto contratual.

m) Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

n) Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

o) Cumprir, durante todo o periodo de execucdao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme
art. 116 da Lei Federal n2 14.133, de 2021;

p) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, quando solicitado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas, conforme paragrafo Unico, art. 116 da Lei Federal n2 14.133, de 2021;

q) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

r) Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
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nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no inciso I, alinea d, art. 124 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

s) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranc¢a do contratante;

t) Alocar os empregados necessdrios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das cldusulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo
atender as recomendacodes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

u) Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n2
13.709, de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha
acesso por forca da execucdo deste contrato;

v) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execucdo do objeto e nas melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

w) Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao,
guaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

X) N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n? 14.133, de 2021, o
contratado que:

11.1.1. Der causa a inexecugao parcial da contratacao;

11.1.2. Der causa a inexecucado parcial da contratacdo que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecucgao total da contratacao;
11.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
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11.1.6. N3o celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratacgao,
qguando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execu¢dao ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

11.1.8. Apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a contratacdo e
execucdo do contrato;

11.1.9. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo da contratacao;
11.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n2 12.846, de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sangoes:

11.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, conforme disposto no
§29, art. 156 da Lei Federal n2 14.133, de 2021;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 11.1.2 a 11.1.7, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave,
conforme disposto no § 49, art. 156, da Lei Federal n? 14.133, de 2021;

11.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que
justifiguem a imposicao de penalidade mais grave, conforme disposto no §59, art. 156, da Lei
Federal n2 14.133, de 2021).

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

11.3. As sangbes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa, conforme disposto no §79, art. 156, da Lei Federal n2 14.133,
de 2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
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diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme
§89, art. 156, da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

11.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdétese alguma, a
obrigacdo de reparagao integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §99,
art. 156, da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

11.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo, conforme disposto no art. 157, da Lei
Federal n? 14.133, de 2021.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacdo das sancbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Em observancia ao disposto no §19, art. 156, da Lei n2 14.133, de 2021, na aplicacao
das san¢Oes serdo considerados:

11.9.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
11.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos orgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n? 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei Federal n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos no art. 159 da referida Lei de Licitacdes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste documento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
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sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

11.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

11.13. As sanc¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n®
14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac¢bes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo
orgao ora contratante.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado total da contratacdo sera apurado concomitantemente a selecdo da
proposta mais vantajosa para a Administracdao, com base na cotacao previamente realizada
por meio de plataforma eletrénica, nos termos do procedimento de dispensa eletronica sem
fase de lances.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotacdo
orcamentdria do orcamento em vigor do Municipio de Martinho Campos, relativa ao
exercicio financeiro de 2025.

13.1.1. A contratagado sera atendida pela seguinte dotagao do Exercicio de 2025:
Unidade Or¢camentadria: 01.01.01 - Cdmara Municipal De Martinho Campos
Projeto/Atividade: 4.001 - Manutencéo Atividades Administrativas

Natureza: 3.3.9.0.39.00 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 1.500.000.0000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos
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14. ASSINATURAS
14.1. Responsavel pela Elaborag¢ao do Termo de Referéncia:

Bruna Gabriela Alves Silva
Agente Legislativo

14.2. Autorizagoes:
14.2.1. Da Autoridade Competente:

APROVO o Termo de Referéncia e declaro estar de acordo com todas as informacdes
constantes nas declaracBes e assinaturas acima, AUTORIZANDO, ainda, a abertura do
processo de contratacdo decorrente do presente termo, elaborado por esta unidade
requisitante.

Raniere Carlos Ferreira
Presidente da Camara Municipal

Martinho Campos, data da assinatura eletronica.
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